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Pour saisir la gestion des heures et absences spécifiques cliquez sur :
Guide de commande % Actualiser les options de I'ERP

Bienvenue dans le dossier 01V4 (GRH/Paie V7.RH2020.2).

Veuillez saisir votre commande : |

Toutes les options

B Absences et surprésences
& Edition de Contrdle du pointage horaire

1. GESTION DES HEURES

Clic droit sur 'employé concerné puis choisir « détail heures » :

£ Actions ~ ) Création 2 Actualiser Toutcharger o [d) Exporter.. [] S Personnalisa

Sté 04 gs 01 Date 27/11/2020

Report modification:

sél Date Jour Matricule Matricule
& Tra

»

= 27/11/202 7.00 7.00 MBOO0D1 BOUTBOUL Michael
27/11/2020 VENDRE VERDREIN Coo1 CANIARD Marie-Lucile
27/11/2020 VENDRE Copier les valeurs dans le presse-papier SORA SORAPA Sora
28/11/2020 SAMEDI er les valeurs & partir d'Exce D001 BOUTBOUL Michael
28/11/2020 SAMEDI £oo1 CANIARD Marie-Lucle
28/11/2020 SAMEDI S0RA SORAPA Sora
29, 020 | DIMANC 0001 BOUTBOUL Michael
29/11/2020 DIMANG Géser absences fo01 CANIARD Marie-Lucie
29/11/2020 DIMANCHE 00SORA SORAPA Sora
30/11/2020 LUNDI 7,00 7,00 MBO001 BOUTBOUL Michael
30/11/2020 LUNDI MLCOD1 CANIARD Marie-Lucle
30/11/2020 LUNDI 7,00 7,00 00SORA SORAPA Sora
01/12/2020 MARDI 7,00 7,00 MBO001 BOUTBOUL Michael
01/12/2020 MARDI MLCOO1 CANIARD Marie-Ludle
01/12/2020 MARDI 7,00 7,00 00SORA SORAPA Sora
02/12/2020 MERCREDI 7,00 7,00 MBO001 BOUTBOUL Michael
02/12/2020  MFRCRFDT MLCONY CANTARD Marie ucile
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Cliquez sur « Création » :

Visu. par date, matricule

] Actions 2 Actualiser Toutcharger (% [ Eporter. [W] % Pesonnalisaion <~ T Trs
. 96 04 & 0 Date 0371272020 Matncuie
.
sé Date. Jour Etat Base Réeles Nust Matnode Matrade Atsler Département Sect
N 00003 TEST
- 00003 TEST
00003 TEST
B 00003 TesT
7,00 7,00 MBO0O1 BOUTBOLL Mchae! 00003 TEST
7,00 7,00 00003 TEST
7,00 7,00 00003 TEST
7,00 7,00 00003 Test
7,00 7,00 00003 Test
7.0 7.0 00003 Test
7,00 7,00 00003 TEST
7,00 7,00 00003 TesT
7.0 700 00003 Test
7,00 7,00 00003 TEST
- | 19/12/2020 00003 TEST
00003 Test
12720 | DIMANCHE ooy Test
Puis saisissez les Heures en lignes :
Visualisation du détail des heures de production a
5 Hoaden - QCrsien @ Aduke of Tetsitcugt (B (3bpode [ 3 Pesomabuaton - MiTis 4y Tomdet
= B 01 CANEMATOUTLYAR
Marcie SO0 | BONTOUL ek
Dépertemert 00003 Frodus Secton TESTMEC
A e e o @ 1
. - W Fdes 0 Forties T Rosences
e wnam oa  m B
™ — — vares [, e sacson oges
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Les évenements suivants ainsi que les heures / nombres concernés :

1. HOA : heure Ouverture d'Atelier
(Ce code destiné a gratifier un employé qui s'est occupé d'ouvrir I'atelier.

Cette personne aura 1 heure de prime de nuit.\ Commenté [EM1]: MBO LE 27/11/20
R . Bien vérifier qu'il ne s’agit Ia que d’'une prime et non pas d’'une
Cette zone ne peut étre saisie qu'avec la valeur "1". heure travaillée ?

2. PDF: Prime de formage
Cette prime déclenche 0,5€ par heure sur les heures travaillés.

Valeur possible : 1 a 13 heures.

3. PAE : Prime animation d’équipe

Cette prime déclenche 1,3€ par heure pour les employés ayant fait de I'animation d’équipe.
Elle déclenche également 0,2 heure de modulation en plus par jour.

Valeur possible : 1 a 13 heures.

4. HRF : Prime de faisant fonction
Cette prime déclenche 20% du taux horaire en prime.
Elle déclenche également 0,2 heure de modulation en plus par jour.

5. NAS: Prime de surveillance chaudiére

Déclenche la prime de 105 ou 150€ en fonction de ce qui est paramétré par I'équipe des ressources
humaines.

Attention ! Cette prime se saisie en quantité et non pas en heure.
Valeur possible : 1
/'\ Ne saisir que le nombre, pas les heures.

6. PDI : passation d’information

Ajoute 0,2 au compteur d’heures de modulation.
Valeur possible : 1

/"\ Ne saisir que le nombre, pas les heures.

7. Samedi
a. SHM : Heures récupération
b. SHP : Heures payées
c. SHC: Heures CET
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2. SAISIE DES ABSENCES

Pour accéder a la gestion des absences faites un clic droit sur le calendrier (seul le matricule

importe) puis sur gérer les absences :

12/12/2020 SAMEDI 00 BOUTEOUL Mchael
12/12/2020 SAMEDL " Madifier RAPA Sora
=) aficher 3¢ ™ UTBOUL Mchael
1 SURAPA Sora
- 14/12/2020 WAL W L Mchael
bt 5 Copier les valeurs dans e presse-popier oo
15/12/2020 MARDL L Mchael
15/12/2020 MARDL Sora
16/12/2020 MERCREDL Actions : A Mchael
16/12/2020 MERCRED! Détail heures Sora
17/12/2020 JEUDI Gérer absences Fw
17/12/2020 JEUDL 7,00 700 SORAPA Sora
18/12/2020 VENOREDI 7,00 7,00 BOUTBOLL Mchael
18/12/2020 VENOREDI 7,00 700 SORAPA Sora
19/12/2020 SAMEDL BOUTBOUL Michael
SORAPA Sora

19/12/2020 SAMEDL

a

pbpote. [ 3 Penconsiamen + T
e s e flewes Secto escrenn
N0 e
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Gestion des absences

) Actions = € Créstion % Réaffichage pour contrle 4, Transfert Rechercher % Personnaliser

Société 04
- Etablissement 01
Matricule MBO0O1

Tye[ @ Type obigatore
Famile
Section M8
Unité Nomi
Du o Au
Nombre de jours Nombre dheures

Commentare

Suwi des absences

Trois éléments sont a renseigné :

1) Lecode
a. HDG // HDH : Heures délégation
HDG = Heure de délégation sur temps de travail
HDH = Heures de délégation hors temps de travail
JCP pour les congés payés
API pour les heures de formation extérieure

2) Ladate « du » et « au » correspondant a la période de I'absence

3) Le nombre de jours ou d’heures en fonction des cas
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